
 1 

Azərbaycan Respublikası Vergilər 

Nazirinin 12 iyul 2012-ci il tarixli 

1217040100805800 №-li Əmri ilə 

təsdiq edilmiĢdir 

 

«Xüsusi notariusun gəlir vergisi bəyannaməsi»nin  

tərtib edilməsi  

Q a y d a s ı 
 

Bəyannamə Vergi Məcəlləsinin 95-ci maddəsinə əsasən «Gəlir vergisi»nin 

ödəyicisi sayılan və vergi ödəyiciləri kimi qeydiyyatdan keçən xüsusi notariuslar 

tərəfindən aĢağıdakı kimi tərtib edilir: 

Bəyannamənin əvvəlində göstərilən «Qeyd»dəki «verilmiş formanın tərtib 

edilməsi qaydalarını oxuyun» və «+, /, %, Z simvollarından istifadə etməyin, böyük 

çap hərflərlə qara və ya göy diyircəkli qələmlə doldurun» tövsiyələrə ciddi əməl 

olunmalıdır. 

Bəyannamə  doldurularkən qaralamalara və düzəliĢlərə yol verilmir. 

Təqdim olunmuĢ bəyannamədə aparılan hesablamalardakı riyazi səhvlər vergi 

orqanı tərəfindən düzəldilir və kompüter proqram vasitəsi ilə düzgün hesablanmıĢ 

vergi məbləğləri birbaĢa baza göstəricilərinə daxil edilir.      

«Qeyd»dən sonrakı «Bəyannamə təqdim edildiyi vergi orqanının adı» 

sətrinin xanalarında  böyük çap hərfləri ilə hər xanada bir hərf yazmaqla vergi 

ödəyicisinin qeydiyyatda olduğu vergi orqanının adı göstərilməlidir. 

 Misal: Bəyannamə Bakı şəhər Vergilər departamentinə təqdim edilər-

sə, müvafiq xanalarda vergi orqanının adı bu qaydada yazılır: 

 

E N T Ġ  A MB R Ə RƏ

VÖEN

LV E R

Bölmə 1.  Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat

                        Diqqət ! +, /, %, Z simvollardan istifadə etməyin, Böyuk çap hərflərlə qara və ya göy diyirçəkli qələmlə doldurun

Ə

1

P A R TEDġBəyannamənin təqdim edildiyi vergi orqanının adı A HK I G Ġ

 

Bölmə 1. Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat  

 

Bəyannamənin «Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat» adlanan 1 №-li 

Bölməsində ödəyicinin bu bəyannamənin aid olduğu hesabat dövrü üçün fəaliyyəti 

ilə bağlı ümumi göstəricilər qeyd olunur.  

 

1 №-li «VÖEN» adlı 10-xanalıq sətirdə vergi ödəyicisinin VÖEN-i qeyd olunur.  

 Misal: Vergi ödəyicisinin 2902239262 saylı VÖEN-i  bu qaydada yazılır: 

Təqdim olunmuş əlavələrin sayı vərəq4

Bölmə 1.  Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat
2VÖEN 2 9 63

Əsas fəaliyyət növünün kodu

2 01 9 2

2 Vergi ödəyicisinin tam adı

3 adı

2
 

      

2 №-li «Vergi ödəyicisinin tam adı» adlı 50-xanalıq sətirdə böyük çap hərfləri 

ilə (hər xanada bir hərflə) vergi ödəyicisi olan fiziki Ģəxsin adı, soyadı və atasının adı 

qeyd olunur.  
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 Misal: Bəyannamə Mustafazadə Telman Muxtar oğlu tərəfindən təqdim 

edilərsə, müvafiq xanalarda vergi ödəyicisinin adı bu qaydada yazılır: 

Təqdim olunmuş əlavələrin sayı

A İ

(müvafiq xanadan birində X göstərin) gün ay il

Hesabat dövrüdən sonrakı 

ayın 20-dən  gec olmayaraq 

təqdim edilir

Əvvəlki hesabat dövrləri üzrə 

dəqiqləĢmənin aparılması zəruri olduğu 

hallarda səyyar vergi yoxlamasının baĢladığı 

günədək təqdim edilir

A İ İLəğv olma G G

vərəq4

İ

Bölmə 1.  Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat
1VÖEN 0 5 4

Bəyannamənin növü

Z

1

Əsas fəaliyyət növünün kodu

Dəqiqləşdirilmiş

1 0

F A

1 5 3

2 MVergi ödəyicisinin tam adı

3 adı

5

O Ğ

6

ULA RU X TM A N MT E LU S D ƏT AA

Cari

 
 

3 №-li «Əsas fəaliyyət növü» adlı sətrin 7-xanalıq çərçivəsində hər xanada bir 

rəqəmlə vergi ödəyicisinin əsas fəaliyyət növünün statistik kodu, 24-xanalıq 

çərçivəsində isə böyük çap hərfləri ilə (hər xanada bir hərflə) əsas fəaliyyət növünün 

«adı» yazılır:  

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu 69102 statistik kodu olan 

Xüsusi notariusların fəaliyyəti ilə məĢğul olur. Bu halda müvafiq 

xanalar aĢağıdakı qaydada doldurulur: 

T Ġ

Təqdim olunmuş əlavələrin sayı

A

A

Cari

H D UĠ N MK "Ġ D

A R

M Ə S

N O T A

Y ƏU L Ġ

FĠ

6

U S L

Ġ

A

Y

NIadı

5

Ə

T L

R

C Ə

X

1 5 3

9 16

2 "Vergi ödəyicisinin tam adı

3

Dəqiqləşdirilmiş

1 0

Ü

Əġ A

5 4

Bəyannamənin növü

F

1

Əsas fəaliyyət növünün kodu

0 1VÖEN

M Ġ Y Y Ə T Ġ

vərəq4

İ

U S Ġ0 2 S

İLəğv olma G G İ

(müvafiq xanadan birində X göstərin) gün ay il

Hesabat dövrüdən sonrakı 

ayın 20-dən  gec olmayaraq 

təqdim edilir

Əvvəlki hesabat dövrləri üzrə 

dəqiqləĢmənin aparılması zəruri olduğu 

hallarda səyyar vergi yoxlamasının baĢladığı 

günədək təqdim edilir

A İ

6 Şəhadətnamənin nömrəsi İ İŞəhadətnamənin verilmə tarixi G İ İ

(xüsusi iqtisadi zonada qeydiyyatdan keçmiĢ rezidentlər tərəfindən doldulurur) gün ay il

G A

ƏL Ġ Y Y

 
«Əsas fəaliyyət növünün kodu» göstərilən yeddi rəqəmli xanalar vergi 

ödəyicisi tərəfindən doldurulmadığı hallarda bəyannamənin vergi orqanı tərəfindən 

qəbul edilməməsinə əsas vermir. 

   

4 №-li «Təqdim olunmuş əlavələrin vərəq sayı» adlı sətirdə 3-xanalıq 

çərçivədə bəyannamə ilə birlikdə təqdim olunan əlavənin vərəqlərinin sayı qeyd 

olunur. Bəyannamənin Əlavəsi hesabat ilin 4-cü rübü və ya ləğv olma və ya bu 

tədiyyə üzrə fəaliyyətini dayandırdığı tarixə (yekun) bəyannaməsi ilə birlikdə 

təqdim edilməlidir: 

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlunun bəyannamə ilə birlikdə 

təqdim etdiyi Əlavə 4 vərəqdən ibarətdirsə, təqdim olunmuĢ vərəqlərin 

sayı sağdan sola aĢağıdakı kimi doldurulur: 

Təqdim olunmuş əlavələrin sayı

A

A

Cari

H D UĠ N MK "Ġ D

AR L

M Ə S

F Ə

Y ƏU L Ġ

Ġ Y Y Ə

Ġ

T

Y

adı

5

T L

Ġ

C Ə

A9 26

2 "Vergi ödəyicisinin tam adı

3

Dəqiqləşdirilmiş

U

Əġ A

Bəyannamənin növü

F

4

Əsas fəaliyyət növünün kodu

M Ġ Y Y Ə T Ġ

vərəq4

İ

Ġ T O0 2 D

İLəğv olma G G İ

(müvafiq xanadan birində X göstərin) gün ay il

Hesabat dövrüdən sonrakı 

ayın 20-dən  gec olmayaraq 

təqdim edilir

Əvvəlki hesabat dövrləri üzrə 

dəqiqləĢmənin aparılması zəruri olduğu 

hallarda səyyar vergi yoxlamasının baĢladığı 

günədək təqdim edilir

A İ

6 Şəhadətnamənin nömrəsi İ İŞəhadətnamənin verilmə tarixi G

B R

İ İ

(xüsusi iqtisadi zonada qeydiyyatdan keçmiĢ rezidentlər tərəfindən doldulurur) gün ay il

G A

İ

rüb il

R İ İ İ7 Vergi dövrü

 

5 №-li «Bəyannamənin növü» adlı sətirdə təqdim olunan bəyannamənin hansı 

növə aid olmasından asılı olaraq, yəni hesabat rübü üzrə tərtib edildikdə «Cari», 

əvvəlki hesabat dövrləri üzrə dürüstləĢməyə dair hesabat tərtib edildiyi halda 

«Dəqiqləşdirilmiş», və yaxud vergi ödəyicisinin fəaliyyətinə xitam verildikdə və ya 

bu tədiyyə üzrə fəaliyyətini dayandırdıqda «Ləğv olunma» xanasında «X» iĢarəsi 

qoyulur. «Ləğv olunma» xanasında «X» iĢarəsi qoyulduqda həmin ifadənin 

qarĢısındakı xanalarda (hər xanada bir rəqəmlə) vergi ödəyicisinin fəaliyyətinə xitam 

verildiyi və ya bu tədiyyə üzrə fəaliyyətinin dayandırıldığı tarix göstərilməlidir:  

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu cari hesabat dövrü üçün 

bəyannamə təqdim edirsə, müvafiq xanada iĢarə bu qaydada qoyulur: 
Təqdim olunmuş əlavələrin sayı

A

İ

rüb il

Bölmə 2.  Verginin hesablanması

R İ İ İ7 Vergi dövrü B R

İ İ

(xüsusi iqtisadi zonada qeydiyyatdan keçmiĢ rezidentlər tərəfindən doldulurur) gün ay il

G A İ İŞəhadətnamənin verilmə tarixi G6 Şəhadətnamənin nömrəsi

(müvafiq xanadan birində X göstərin) gün ay il

Hesabat dövrüdən sonrakı 

ayın 20-dən  gec olmayaraq 

təqdim edilir

Əvvəlki hesabat dövrləri üzrə 

dəqiqləĢmənin aparılması zəruri olduğu 

hallarda səyyar vergi yoxlamasının baĢladığı 

günədək təqdim edilir

Ləğv olma

vərəq4

Ġ T O0 2 D

Bəyannamənin növü

Əsas fəaliyyət növünün kodu

Dəqiqləşdirilmiş

U9 263 adı

5

ĠA Y Y Ə TƏ ĠAR LF

X Cari
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 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu 11 iyun 2012-ci il tarixdən 

fəaliyyətinə xitam verərək, uçotdan çıxmaq qərarına gəlir. Bu halda vergi 

ödəyicisinin ləğv olunması barədə son bəyannamənin 5-ci sətrinin «Ləğv 

olunma» xanaları soldan sağa doğru ilk iki xanada «gün», sonrakı iki 

xanada «ay», sonuncu dörd xanada isə «il» aĢağıdakı kimi yazılmalıdır: Təqdim olunmuş əlavələrin sayı

0

A

Cari

AR LF Ə Ġ Y Y Ə Tadı

5

ĠA9 263

Dəqiqləşdirilmiş

U

Bəyannamənin növü

Əsas fəaliyyət növünün kodu

vərəq4

0

Ġ T O0 2 D

1X Ləğv olma 1 1 2

(müvafiq xanadan birində X göstərin) gün ay il

Hesabat dövrüdən sonrakı 

ayın 20-dən  gec olmayaraq 

təqdim edilir

Əvvəlki hesabat dövrləri üzrə 

dəqiqləĢmənin aparılması zəruri olduğu 

hallarda səyyar vergi yoxlamasının baĢladığı 

günədək təqdim edilir

6 2

6 Şəhadətnamənin nömrəsi İ İŞəhadətnamənin verilmə tarixi G

B R

İ İ

(xüsusi iqtisadi zonada qeydiyyatdan keçmiĢ rezidentlər tərəfindən doldulurur) gün ay il

G A

İ

rüb il

Bölmə 2.  Verginin hesablanması

R İ İ İ7 Vergi dövrü

 
6 №-li «Vergi dövrü» adlı sətirdə 6-xanalıq çərçivədə bəyannamənin hansı 

hesabat rübünə aid olmasından asılı olaraq (hər xanada bir rəqəmlə) müvafiq rüb və il 

yazılır. Bu sətirdəki qırmızı rəngli çərçivələrdə ağ rəngli hərflərlə yazılmıĢ «B» hərfi 

bəyannamənin rüblük olmasının göstəricisidir.  

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu 2012-ci ilin 2-ci rübü üçün 

rüblük bəyannamə təqdim edirsə vergi dövrü 6 №-li sətirdə aĢağıdakı 

qaydada yazılır: 

 

il

Vergi dövrü8 B 10 0 12

rüb

0

 
 

Bölmə 2. Verginin hesablanması  

 

Bəyannamənin 2-ci bölməsinin 801-ci sətrində B4 xanasında xüsusi notariusların 

gəlir vergisinin dərəcəsi avtomatik proqram təminatı tərəfindən qeyd edilir.  

802, 803 və 804 kodlu «Rübün 1-ci, 2-ci  və 3-cü  aylarında aparılmış 

notariat hərəkətlərinin, habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən 

xidmətlərin sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər nəzərə alınmadan) 

dəyəri» adlı sətirlərin C1  xanalarında vergi ödəyicisi tərəfindən aparılmıĢ notariat 

hərəkətlərinin, habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən xidmətlərin sayı (hər 

xanada bir rəqəmlə) yazılır. 

Hesabat dövründə vergi ödəyicisi “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan 

Respublikasının Qanununun 11-ci maddəsinin müddəalarına əsasən dövlət 

rüsumundan azad olunan notariat hərəkətləri  apardıqda, bu əməliyyatların sayı 

bəyannamənin 802, 803 və 804 kodlu sətirlərinin C1  xanalarında əks olunmur. 

802, 803 və 804 kodlu «Rübün 1-ci, 2-ci  və 3-cü  aylarında aparılmış 

notariat hərəkətlərinin, habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən 

xidmətlərin sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər nəzərə alınmadan) 

dəyəri» adlı sətirlərin C2  xanalarında vergi ödəyicisi tərəfindən aparılmıĢ notariat 

hərəkətlərinə, habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən xidmətlərə görə 

alınan haqların dəyəri (hər xanada bir rəqəmlə) yazılır. 

Hesabat dövründə vergi ödəyicisi “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan 

Respublikasının Qanununun 11-ci maddəsinin müddəalarına əsasən dövlət 

rüsumundan azad olunan notariat hərəkətləri  apardıqda, bu əməliyyatların dəyəri 

bəyannamənin 802, 803 və 804 kodlu sətirlərinin C2  xanalarında əks olunmur. 

 

 

6 2 2 
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Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu tərəfindən 2012-ci ilin aprel ayı 

ərzində 150 sayda, may ayı ərzində 180 sayda, iyun ayı ərzində isə 200 sayda notariat 

hərəkəti, habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar xidmətlər aparılmıĢ və bu 

əməliyyatlara görə alınan haqların dəyəri müvafiq olaraq aprel ayı ərzində 2 500,0 

manat, may ayı ərzində 3 700,0 manat, iyun ayı ərzində isə 4 200,0 manat təĢkil 

etmiĢdir. Bu halda hər bir ay üzrə aparılmıĢ notariat hərəkətlərinin, habelə notariat 

hərəkətləri ilə əlaqədar xidmətlərin sayı müvafiq sətirlər üzrə C1 xanalarında, həmin 

əməliyyatların aparılmasına görə alınan haqların dəyəri isə müvafiq sətirlər üzrə C2 

xanalarında aĢağıdakı kimi qeyd olunur və həmin məbləğlərə proqram təminatı 

tərəfindən 801 kodlu sətrin B3 xanasında qeyd olunmuĢ vergi dərəcəsi vurulmaqla 

vergi məbləği hesablanır və alınan vergi məbləğləri sətirlər üzrə C3 xanalarında 

avtomatik yazılır. 

0 2 5 0 0 0 0 2 5 0 0 0

0 3 7 0 0 0 0 3 7 0 0 0

0 4 2 0 0 0 0 4 2 0 0 02 0

1 8

1 5

C1

C1

C1

Sayı

804

Rübün 2-ci ayında aparılmış notariat hərəkətlərinin, 

habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən 

xidmətlərin sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər 

nəzərə alınmadan) dəyəri

C2

C3

Vergi məbləği, manatla

803

yüzmilyonmilyon

C2

C3

min

C3

yüz

Rübün 3-cü ayında aparılmış notariat hərəkətlərinin, 

habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən 

xidmətlərin sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər 

nəzərə alınmadan) dəyəri

Rübün 1-ci ayında aparılmış notariat hərəkətlərinin, 

habelə notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən 

xidmətlərin sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər 

nəzərə alınmadan) dəyəri

C2

qəpikmin

802

qəpik

Dəyəri, manatla

 

805 kodlu «Rüb üzrə aparılmış notariat hərəkətlərinin, habelə notariat 

hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən xidmətlərin sayı və onlara görə alınan 

haqların (xərclər nəzərə alınmadan) dəyəri» adlı sətrin B1  xanalarında 802, 803 

və 804 kodlu sətirlərin C1 xanalarında müvafiq aylar üzrə göstərilmiĢ sayların cəmi,  

B2 xanalarında isə 802, 803 və 804 kodlu sətirlərin C2 xanalarında müvafiq aylar 

üzrə alınmıĢ haqların cəmi və B3 xanalarında isə hesablanmıĢ vergi məbləğlərinin 

cəmi proqram təminatı tərəfindən avtomatik yazılır. 

Misal: Yuxarıda qeyd olunan misalda Mustafazadə Telman Muxtar oğlu 

tərəfindən 2012-ci ilin 2-ci rübü ərzində aparılmıĢ notariat hərəkətləri, habelə notariat 

hərəkətləri ilə əlaqədar xidmətlərin sayı cəmi 530 sayda və bu əməliyyatlara görə 

alınan haqların ümumi dəyəri 10 400,0 manat, həmin məbləğə hesablanmıĢ verginin 

məbləği 1 040,0 manat müvafiq olaraq 805 kodlu sətrin B1, B2 və B3 xanalarında 

avtomatik yazılır:   

0 1 0 4 0 0 0 0 1 0 4 0 0 0

 

Rüb üzrə aparılmış notariat hərəkətlərinin, habelə 

notariat hərəkətləri ilə əlaqədar göstərilən xidmətlərin 

sayı və onlara görə alınan haqların (xərclər nəzərə 

alınmadan) dəyəri

B2 B3805 B1 5 3

 
 

806 kodlu «Notariat hərəkətlərinin aparılması üzrə dövlət rüsumundan 

azad olunan əməliyyatların sayı və dəyəri» adlı sətrin  B1  xanalarında vergi 

ödəyicisinin “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanununun 11-
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ci maddəsinin müddəalarına əsasən haqq tutulmadan apardığı notariat hərəkətlərinin 

sayı, B2 xanalarında isə məbləği (hər xanada bir rəqəmlə) yazılır. 

Bəyannamənin Vergi ödəyicilərinin məsuliyyəti zolağından aĢağı hissənin sol 

tərəfində yuxarıdan aĢağı göstərilmiĢ birinci « Xüsusi notariusun S.A.A., imzası», 

ikinci «Baş mühasibin S.A.A., imzası», üçüncü «Bəyannaməni tərtib edən məsul 

şəxsin S.A.A., imzası» adlı çərçivələrdə vergi ödəyicisinin, baĢ mühasibin və 

bəyannaməni tərtib edən məsul Ģəxsin soyadı, adı və atasının adı (çərçivələrdən 

kənara çıxmadan) yazılmaqla onlar tərəfindən imzalanır. Bəyannamə vergi ödəyicisi 

olan xüsusi notarius tərəfindən imzalandıqdan və möhürlə təsdiqləndikdən sonra 

möhürün sağ tərəfində olan «Bəyannamənin tərtib edilmə tarixi»nə dair  xanalarda 

tərtib edilmə tarixi qeyd olunmalıdır.   

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlunun 2012-ci ilin 2-ci rübü üçün 

Xüsusi notariusun gəlir vergisi bəyannaməsi vergi ödəyicisinin özü 

tərəfindən 16.07.2012-ci il tarixdə imzalanmıĢdır. Bu halda, 

«Bəyannamənin tərtib  edilmə  tarixi»nə dair xanalar aĢağıdakı kimi 

yazılır:  

0 27 21 6 0 1  
     gün            ay                     il 

Bəyannamə auditor (agent) tərəfindən tərtib edildiyi halda sağ tərəfdə yuxarı 

küncdə birinci «Bəyannaməni auditor (agent) tərtib etdiyi halda onun S.A.A., 

imzası» çərçivəsində auditorun (agentin) soyadı, adı və atasının adı (çərçivələrdən 

kənara çıxmadan) yazılmaqla imzalanır, «Auditorun (agentin) VÖEN-i» 

xanalarında VÖEN göstərilir və dairənin üzərində auditorun möhürü ilə təsdiqlənir. 

Vergi orqanı tərəfindən «Bəyannamənin qəbul edilməsi №-si və tarixi» 

çərçivəsində  daxil olma tarixi və qeydiyyat nömrəsi göstərilir. 

«Bəyannaməni qəbul edən şəxsin S.A.A., imzası» çərçivəsində bəyannaməni 

qəbul edən Ģəxsin soyadı, adı və atasının adı (çərçivədən kənara çıxmadan)  

yazılmaqla imzalanır.  

«Poçt ştempelinin vurulma tarixi» xanalarında bəyannamə poçt vasitəsilə 

göndərildiyi halda zərfin üzərinə vurulmuĢ poçt  Ģtempelinin tarixi yazılır. 

 Misal: Mustafazadə Telman Muxtar oğlu 2012-ci ilin 2-ci rübü üçün 

Xüsusi notariusun gəlir vergisi bəyannaməsini poçt vasitəsilə təqdim 

etmiĢ və bəyannamə qoyulmuĢ zərfin üzərinə poçt Ģtempelinin tarixi 

«16.07.2012» vurulmuĢdur. Bu halda, vergi orqanı tərəfindən 

bəyannamənin «Poçt ştempelinin vurulma tarixi» xanasında tarix 

aĢağıdakı kimi yazılır: 

0 27 21 6 0 1  
     gün            ay                     il 

Bəyannamənin aĢağı sağ küncdəki «Xüsusi otağın ştampı» çərçivəsində xüsusi 

otağın Ģtampı vurulur. 

Bəyannamə vergi ödəyicisi tərəfindən birbaĢa təqdim edildikdə poçt Ģtempelinin 

vurulma tarixi üzrə xanalar doldurulmur. Bəyannamə internet vasitəsi ilə təqdim 

edildikdə vergi orqanlarına aid olunan  xanalar doldurulmur. 

 

                                               ___________________                  


