Azorbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin
Kollegiyasinin 22.04.2014-cti il tarixli
1417050000002400 noémrali Qorart ilo tosdiq
edilmisdir.

Olave - 1

“Vergi partnyorlugu Sazisi”nin baglanilmasi iiciin arizalarin qabulu” elektron
xidmoati iizra inzibati reqlament

1. Umumi miiddosalar

1.1.  Elektron xidmatin adi: “Vergi partnyorlugu Sazisi ’nin baglaniimast iiciin
arizalarin gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat vergi odayicilari torafindon “Vergi
partnyorlugu Sazigi "nin baglanmasi iigiin arizalorin elektron formada tortib edilorak
vergi orqganina taqdim edilmasini ahata edir.

1.3. Elektron xidmotin gostorilmasinin  hiiquqi Jsasi:  Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 13.2.49-cu, 15.1.15-1-ci va 23.1.15-2-ci maddalori,
“Azarbaycan Respublikasinin Vergi Moacallasindo dayisikliklor edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin 2012-ci il 21 dekabr tarixli 509-1VOD nomrali Qanununun
tatbiqi barada” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2012-ci il 29 dekabr tarixli 802
nomrali Formanminin 3.1-ci bandi, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin “Vergi
partnyorlugu Saziginin formasi”’nin va “Vergi partnyorlugu Saziginin baglanmasi
Qaydalart’min tasdiq edilmasi barads 19 iyul 2013-cii il tarixli 190 nomrali Qarart,
Azarbaycan Respublikast Prezidentinin “Doviat organlarinin  elektron xidmoatlor
gostarmasinin tagkili sahasinda bazi tadbirlor haqqinda™ 23 may 2011-ci il tarixli, 429
nomrali Formanmimin 2-ci va 2-1-ci hissalori, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin 24 noyabr 201 1-ci il tarixli 191 nomrali Qoarart ilo tasdiq edilmis, 1 nomrali
alava - “Mborkazi icra hakimiyyati orqanlar: torafindon konkret sahalor iizra elektron
xidmoatlor gostorilmasi Qaydalart”, homin  Qaydalara 1 nomrali alava, eloco do
"Elektron xidmat noviorinin Siyahisi"nin 7.58-ci bandi.

1.4. Elektron xidmoati gostaran dovlot qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi.

1.5.  Elektron xidmatin digor icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma SIviyyasi: Tam
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmotin icra miiddsti: Elektron xidmoatin icra miiddati
sorgunun informasiya sisteminda emali miiddatindon asilidir.

1.8. Elektron xidmoatin gostorilmasinin naticasi: “Vergi partnyorlugu
Sazisi"nin baglanmasi iiciin ariza elektron formada tortib edilorak Internet Vergi



Idarasi vasitasila elektron formada tagdim edilir va bu barads vergi ddayicisina Bildiris
verilir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata kecirilmasi

2.1.  Elektron xidmotin néovii: /nteraktiv.

2.2.  Elektron xidmot iizra 6danis: Odonissiz.

2.3.  Elektron xidmatin istifadacilori: Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Moacallasi ilo miiayyan edilmis qaydada vergi édayicisinin eynilosdirma nomrasi (VOEN)
almuig saxslor.

2.4. Elektron xidmoatin toqdim olunma yeri: https://www.e-taxes.gov.az/,
http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- http://www.taxes.gov.az

- https.://'www.e-taxes.gov.az

- http://www.e-gov.az

- Vergi ddayicilorina xidmat strukturlar: (miivafiq idara va sobalaor)

- Vergi odayicilorina xidmat markazlari

- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195)

-Vergilor gozeti
- office(@taxes.gov.az.

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi uiciin t3lob olunan sanadlar vo onlarin
taqdim olunma formasi:

- “Vergi partnyorlugu Sazigi "nin baglanmasi tigtin ariza.

Xidmatin taqdim edildiyi elektron tinvandan arizads olan malumatlar interaktiv
sakilda istifadaci torafindan sistema daxil edilir.

3. Elektron xidmatin gostorilmasi ii¢iin inzibati proseduralar

3.2. Interaktiv elektron xidmoatlor iiciin sorgu: Interaktiv xidmoatlorin
istifadacilorinin Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi tarafindon verilmis sifra,
parolu va ya giiclondirilmis elektron imzasi olmalidir. Bunlardan istifado etmoakls
sistema daxil oldugda istifadagiya toklif olunan ariza formasini tortib etmak va tasdig
etmak imkant yaranir.

Oriza is vaxti basa ¢atdigdan sonra va ya geyri-is giintinda sistema daxil edilmisdirsa,
bu halda onun icrasi hamin giindan sonraku ilk is giiniiniin avvalinda hayata kegirilir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: “Vergi partnyorlugu Sazisi’nin baglanmasi
liciin arizonin vergi orqamina tagdim edilmasi Internet Vergi Idarasi portalinin “Onlayn
Kargiizarliq” boliimii iizarindon aparilir. Bu magsadlo “Yeni miiraciat” diiymasi sixilir
va ag¢tlan pancarada

» “Kima” siyahisindan - Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyi
» “Miiraciatin névii” siyahisindan - Oriza



» “Sonadin novii” siyahisindan - “Vergi partnyorlugu Sazisi’nin baglanmast iigiin
oriza secilir vo

> “Qabul” diiymasi sixilir.

» Acilmis Oriza formasinda “Orizonin tayinati” bolmasinda arizonin doldurulma
sababi “X” isarasi ilo isaralonir.

»> ‘“Vergi édayicisi haqqinda malumat” bélmasinda telefon nomrasi va ya elektron
iinvan barada malumat sistema daxil edilir.

» “Orizanin mazmunu’ bolmasinds arizonin tayinatina uygun olaraq tarixlar geyd
edilir.

» Sonda arizaya alava olunan sanadlarin sayt geyd olunur.

» Giiclondirilmiy elektron imza vasitasi ilo sistema daxil olmus vergi odayicilori
hazirlanmis  arizoni  géndormok iiciin “Imzala va gondar” diilymasini  sixir.
Istifadaci kodu, parol, sifra vasitasilo sistema daxil olmus vergi ddayicilori isa
“Qabul” diiymasini sixir.

3.2.2. Sorgunun qdbulu: “Vergi partnyorlugu Sazisi "nin baglanmasi tigiin ariza
sistema daxil edilorak istifada¢i torafindon tasdiglondiyi andan sistemds qeydiyyata
alinmis olur va ona 16 ragamli geydiyyat nomrasi aks olunmus Bildiris verilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerind yetirilmasindon imtina hallar1 (tam va (ismon
avtomatlasdirilms xidmoatlorin uygun xiisusiyyatlori nazara alinmagqla): “Vergi
partnyorlugu Sazisi "nin baglanmast iiciin arizonin qabulundan asagidaki hallarda
imtina edilir va sistem torafindon bu barada istifadaginin ekranina miivafiq mesajlar
verilir:

- Istifadagi kodu, parol va ya sifra sahv olarsa;

- VOEN sahv olarsa.

3.3.2. Sorgunun qobulu: /mtina iiciin asas olmadigda “Vergi partnyorlugu
Sazigi "nin baglanmasi tigtin ariza qobul edilir.

3.4. Sorgunun icrasi:

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimlodon masul §axs haqqinda
molumat:

“Vergi partnyorlugu Sazigi nin baglanmas: iiciin arizo Internet Vergi Idarasina
daxil olmagqla elektron formada tortib edilorak taqdim edilir.

- Istifadagi adi, sifra va parola gora vergi odayicisinin sistemda tayin
edilmasi (identiklasdirilmasi), masul soxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor
Nazirliyi;

- Giiclondirilmis  elektron imza sahibinin sistemds toyin  edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul soxs - akkredito edilmis sertifikat markazi,

- Orizonin icraya qabul edilmasi barads vergi Jddayicisina Bildirisin
gondarilmasi, masul saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;

- “Vergi partnyorlugu Sazigi’nin baglanmasi (prosesin sonu) iizro masul
saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi.

Elektron xidmoatin  gostorilmasina  Azarbaycan  Respublikasimin  Vergilor
Nazirliyinin Iqtisadi tahlil va sahibkarliq subyektlarinin doviat geydiyyati bas idarasi va
Informasiya texnologiyalari va program taminati §6basi masuliyyat dasiyr.



3.4.2. Hor bir inzibati omsliyyatin mdzmunu, yerind yetirilmd miiddati va/va
ya maksimal yerina yetirilmo miiddati: Daxil edilon moalumatlarin informasiya
sisteminda emali miiddatindon asili olaraq elektron xidmat yerina yetirilir.

3.4.3. iInzibati omoliyyatda istirak edon digor dévlst orqam1 haqqinda
molumat: Yoxdur.

3.4.4. Hor bir inzibati prosedurun naticosi vo onun verilmasi qaydasi:
Xidmatin yerina yetirilmasi naticasinda vergi odayicisina "Vergi partnyorlugu Sazisi"nin
baglanmasi iigtin arizasinin qabul edilmasi barada "Bildiris" tagdim edilir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.5.1. nazarat formasi: Elektron xidmoatin gostorilmasi zamani aparilan
proseslora  Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin program tominati
vasitasilo onlayn qaydada nazarat edilir.

3.5.2. nazarat qaydasi: Bu prosesds yaranan hor hanst anlasiimazligin aradan
qaldirilmast  vo ya metodiki dastayin  gostorilmasi magsadilo  Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195) foaliyyat gostorir.

3.6. Elektron xidmatin gostorilmasi iizra miibahisolor: Istifadaci elektron
xidmatlo bagl onu razi salmayan istonilon masalo barads inzibati qaydada yuxari
salahiyyatli orqana (vazifali soxsa) vo mahkomaya sikayat eda bilar.

3.6.1. istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda molumat: Elektron
xidmatin gostorilmasindon va ya elektron xidmoatin gostorilmasindon imtinadan
qanunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada va mahkamaya sikayat verila bilor.

3.6.2. Sikayatin dsaslandirilmasi vo baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:

Inzibati sikayatin formas: “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununun 74-cti maddasina uygun olmalidir.

3.6.3. Sikayotin baxilma miiddati: Sikayat inzibati orqana verildikda, sikayato
“Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasimin Qanununun 78-ci maddasina
asasan, 1 ay miiddatina baxilr.

Mbahkamaya verilon sikayato Azarbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual
Moacallasi ila miiayyan edilmis qaydada baxilr.



