Azarbaycan Respublikasi Vergilor
Nazirliyinin
Kollegiyasinin 22.04.2014-cii tarixli
1417050000002400 nomrali Qarart ilo tosdiq
edilmisdir.

Alavo - 2

“Cari vergi odamalarinin hesablanmas: haqqinda Arayis”in tagdim edilmasi”
elektron xidmati iizra inzibati reqlament

1. Umumi miiddoalar

1.1.  Elektron xidmoatin adi: “Cari vergi édomalarinin hesablanmast hagqinda
Arayis”in tagdim edilmasi.

1.2. Elektron xidmatin mozmunu: Bu xidmot vergi odayicilori torafindon
“Cari vergi odomoalarinin hesablanmast haqqinda Arayis”in elektron formada tortib
edilarak vergi orqanina tagdim edilmasini ahata edir.

1.3. Elektron xidmotin gostorilmoasinin hiiquqi oasasi:  Azarbaycan
Respublikasimin  Vergi  Macallasinin  151-ci maddasi, Azarbaycan Respublikast
Prezidentinin “Doviat orqanlarimin elektron xidmotlor gostormasinin tagskili sahasinda
bazi tadbirlor hagqinda” 23 may 201 1-ci il tarixli, 429 nomrali Farmaninin 2-ci va 2-1-
ci hissalari, Azarbaycan Respublikast Nazirlar Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli
191 nomrali Qorart ila tasdiq edilmis, 1 nomrali alava - “Moarkazi icra hakimiyyati
orqganlart tarafindon konkret sahalor iizra elektron xidmatlor gostarilmasi Qaydalart",
hamin Qaydalara 1 nomrali alava, elaco do "Elektron xidmoat novlarinin Siyahisi"nin
7.59-cu bandi.

14. Elektron xidmati gostoron dovlst qurumunun adi: Azorbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmotin avtomatlasdirilma SoViyyosi: Tam
avtomatlagdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmotin icra miiddati: Elektron xidmatin icra miiddoati
sorgunun informasiya sisteminda emall miiddatindan asilidir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: “Cari vergi ddomalarinin
hesablanmasi haqqinda Arayis” elektron formada tartib edilarak Internet Vergi Idarasi
portali vasitasila elektron formada taqdim edilir va bu barada vergi odayicisina Bildirig
verilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hoyata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmotin novii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizra édoanis: Odoanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilori: Azarbaycan Respublikasimin Vergi
Moacallasi ilo miiayyan edilmis qaydada vergi ddayicisinin eynilosdirma nomrasi (VOEN)
almug saxslor.

24. Elektron xidmotin taqdim olunma yeri: https://www.e-taxes.gov.az/,
http://lwww.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- http://www .taxes.gov.az



- https://lwww .e-taxes.gov.az
- http://www.e-gov.az
- Vergi odayicilarina xidmat strukturlari (miivafiq idara va §obalar)
- Vergi odayicilarina xidmat markazlori
- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Cagri Morkazi (195)
-Vergilor gazeti
- office@taxes.gov.az.
2.6. Elektron xidmoatin gostorilmasi iiciin talab olunan sanadlar va onlarmn
togdim olunma formasi:
- “Cari vergi 6domalaorinin hesablanmast haqqinda Arayis” .
Xidmatin taqdim edildiyi elektron iinvandan Arayisda olan malumatlar interaktiv
sakilda istifadaci tarafindon sistema daxil edilir.

3. Elektron xidmatin gostorilmasi iiciin inzibati prosedurlar

3.2. Interaktiv elektron xidmotlor iiciin sorgu: Interaktiv xidmoatlorin
istifadacilarinin Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyi tarafindon verilmis sifra,
parolu va ya giiclondirilmis elektron imzasi olmalidir. Bunlardan istifads etmaklo
sistema daxil olduqda istifadaciya taoklif olunan Arayis formasin tortib etmok va tasdiq
etmak imkant yaranir.

Arayis is vaxti basa catdigdan sonra va ya qeyri-ig giiniinda sistema daxil
edilmisdirsa, bu halda onun icrasi homin giindon sonraki ilk is giiniiniin avvalinda
hayata kecirilir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: “Cari vergi ddomalorinin hesablanmasi
hagqinda Arayis”in vergi orqanina tagdim edilmasi Internet Vergi Idarasi portalinin
“Onlayn Kargiizarlig” boliimii iizorindon aparilir. Bu moagsadlo “Yeni miiraciat”
diiymasi suxilir va agilan pancaradon

O “Kima” siyahisindan - Azarbaycan Respublikasimin Vergilar Nazirliyi

O “Miiraciatin novii” siyahisindan — “Cari vergi 6damoalarinin hesablanmast barada
Arayis” secilir

CJ Acilmis “Cari vergi odomalarinin hesablanmast haqqinda Arayis” formasina
moalumatlar daxil edilir

O “Irali” diiymasi sixilir va daxil edilmis malumatlara uygun hazirlanmis arayis
ekranda goriiniir

[ Giiclondirilmis elektron imza vasitasi ila sistema daxil olmug vergi odayicilori
hazirlannis  Arayisi  gondarmoak iiciin “Imzala va géndor” diiymasini  sixir.
Istifadaci kodu, parol, sifra vasitasilo sistema daxil olmus vergi odayicilori isa
“Qoabul” diiymasini sixir.

[ Arayis gondoarildikdon sonra Azarbaycan Respublikasimin Vergilor Nazirliyinin
AVIS Kargiizarlig altsisteminda yeni nomra ilo “Cari vergi odomalarinin
hesablanmasi haqqinda Arayis”in qeydiyyata alinmasi barada Bildiris ekrana
CIXIF.

(3 Arayus riib bitdikdon sonra Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallasinin 151-
ci maddasina uygun olaraq novbati ayin 1-don 15-dak gondorila bilar.

3.2.2. Sorgunun qobulu: “Cari vergi odomalorinin hesablanmast haqqinda
Arayis” sistema daxil edilarak istifadaci tarafindon tasdiglondiyi andan sistemda
qgeydiyyata alinmis olur va istifadaciya 16 ragomli qeydiyyat nomrasi aks olunmusg
Bildirig verilir.

3.3. Elektron xidmotin gostorilmasi vo ya imtina edilmasi:



3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallar1 (tam vo qismon
avtomatlasdirilmis xidmatlorin uygun xiisusiyyatlori nazars alinmaqla): “Cari vergi
odomalarinin hesablanmasi haqqinda Arayis”in gabulundan asagidak: hallarda imtina
edilir va sistem tarafindon bu barada istifadaginin ekranina miivafiq mesajlar verilir:

- Istifadagi kodu, parol va ya sifra sahv olarsa;

- VOEN sahv olarsa;

- Arayisin - gondorilmasi  tarixi  riib  bitdikdon sonra  Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 151-ci maddasina uygun olaraq novbati ayin 1-dan
15-daok olan tarix araligindan fargli olarsa.

3.3.2. Sorgunun qabulu: I/mtina iiciin asas olmadigda “Cari vergi odomalarinin
hesablanmasi hagqinda Arayis” qabul edilir.

34. Sorgunun icrasi:

34.1. Ardicil har bir inzibati amoliyyat, o ciimlodon masul soxs haqqinda
molumat: _ .

“Cari vergi ddamoalarinin hesablanmast haqqinda Arayis” Internet Vergi ldarasi
portalina daxil olmagqla elektron formada tartib edilorak tagdim edilir.

- Istifadaci adi, sifro va parola gora vergi oOdayicisinin sistemda tayin
edilmasi (identiklasdirilmasi), masul soxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor
Nazirliyi;

- Giiclandirilmis  elektron imza sahibinin sistemda tayin edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul saxs - akkredita edilmis sertifikat markazi;

- Arayisin icraya qabul edilmasi barada vergi ddayicisina Bildirisin
gondarilmasi, masul saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyi;

Elektron  xidmoatin  gostorilmasina  Azarbaycan  Respublikasimin  Vergilor
Naczirliyinin Iqtisadi tahlil va sahibkarliq subyektlaorinin dovlat geydiyyati bas idarasi va
Informasiya texnologiyalart va program taminati sobasi masuliyyat dagsiyir.

3.4.2. Hor bir inzibati omoaliyyatin mazmunu, yering yetirilmo miiddati va/vo
ya maksimal yerina yetirilmo miiddati: Daxil edilon malumatlarin informasiya
sisteminda emali miiddatindan asili olaraq elektron xidmoat yerina yetirilir.

3.4.3. Inzibati omoliyyatda istirak edan digoar dovlst orqami haqqinda
mdlumat: Yoxdur.

34.4. Hor bir inzibati prosedurun naticosi vo onun verilmasi qaydasi:
Xidmoatin yerina yetirilmasi naticasinda vergi odayicisina “Cari vergi odomalarinin
hesablanmasi haqqinda Arayis "in gabul edilmasi barada "Bildiris" tagdim edilir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.5.1. nozarot formasi: Elektron xidmoatin gostarilmasi zamant aparilan
proseslara  Azarbaycan Respublikasimin Vergilor Nazirliyinin program taminati
vasitasila onlayn qaydada nazarat edilir.

3.5.2. nazarat qaydasi: Bu prosesda yaranan har hanst anlasiimazligin aradan
qgaldirimast  va ya metodiki dastayin  gostorilmasi magsadilo  Azarbaycan
Respublikasimin Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195) faaliyyat gostarir.

3.6. Elektron xidmatin gostorilmasi iizra miibahisalor: Istifadaci elektron
xidmotla baglh onu razi salmayan istanilon masalo barads inzibati qaydada yuxari
salahiyyatli orqana (vazifali saxsa) va mahkamaya sikayat eda bilar.

3.6.1. Istifadacinin sikayot etmok hiiququ haqqinda molumat: FElektron
xidmatin gostarilmasindon va ya elektron xidmatin gostarilmasindon imtinadan
qanunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada va mahkomaya sikayat verila bilar.

3.6.2. Sikayatin asaslandiriimasi vd baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:

Inzibati sikayatin formast “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununun 74-cii maddasina uygun olmalidir.



~3.6.3. Sikayotin baxilma miiddati: Sikayat inzibati orqana verildikda, sikayata
“Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasina
asasan, 1 ay miiddatina baxilir. .
Mbohkomaya verilon sikayato Azorbaycan Respublikasinmin Inzibati Prosessual
Moacallasi ilo miiayyan edilmis qaydada baxilir.



