Azarbaycan Respublikasinin Vergiler
Nazirliyinin Kollegiyasinin 2017-ci il 27 yanvar
tarixli 1717050000005500 noémrali Qarart ile
tosdiq edilmigdir

7 nomrali alava

“Hazir sanad barada malumatin verilmasi” elektron xidmati uzra inzibati reqlament

1. Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Hazir senad barede malumatin verilmasi.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat vasitesi ile vergi o6dayicilarine xidmat
markazlarine muraciet etmis saxslor muracistleri ile alagaedar cavab sanadlarinin hazir olub-
olmamasi barade malumatlari slds edirlar.

1.3. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hiuquqi asasi: Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Macallesinin 15-ci ve 24-cii maddsleri, “informasiya slde etmok haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasi Qanununun 10-cu maddasi; Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2001-ci il 29
mart tarixli 454 nomrali Fermani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyi
haqgqinda ©sasnama’nin 8.2-ci ve 8.4-1-ci bandleri; Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
“‘Dovlet organlarinin elektron xidmatler gostarmasinin taskili sahasinda bazi tedbirler hagqinda”
23 may 2011-ci il tarixli 429 némrali Farmaninin 2 ve 2-1-ci hissalari; Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 ndmrali Qarari ile tesdiq edilmis “Markazi icra
hakimiyyaeti organlari tarefinden konkret sahaler Uzre elektron xidmaetler gostariimasi Qaydalari”,
elace de "Elektron xidmat novlerinin Siyahisi"nin 7.65-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlat qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasinin
Vergiler Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: tam avtomatlasdiriimisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra muddati: Elektron xidmet sorgunun informasiya sistemi
torafinden emali muddatinden asili olaraq darhal hayata kegirilir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: $Saxs sorgu edilan tarixe muracistinin

naticasi ile alagadar cavab senadlerinin hazir olub-olmamasi barada malumatlari slds edir.



2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kegirilmasi
2.1. Elektron xidmatin ndvii: interaktiv.
2.2. Elektron xidmat lizra ddanis: Odanissiz.
2.3. Elektron xidmeatin istifadagilari: Vergilar Nazirliyinin Vergi o6dayicilarina xidmat
markazlarine muracist etmig fiziki va hiquqi sexsler.
2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:

2.4.1. https://lwww.e-taxes.gov.az;

2.4.2. http://lwww.taxes.gov.az;

2.4.3. http://lwww.dxr.az;

2.4.4 nhttp://www.e-gov.az.

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

2.5.1. http://lwww.taxes.gov.az;

2.5.2. https://www.e-taxes.gov.az,

2.5.3. http://www.e-gov.az;

2.5.4. http://lwww.dxr.az;

2.5.5. Azerbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin Cagri Merkeazi (195-1);
2.5.6. Vergilor Nazirliyinin struktur vahid ve bolmaleri;

2.5.7. Vergi 6dayicilerine xidmat markazleri;

2.5.8. “Vergilar” qozeti;

2.5.9. office@taxes.gov.az.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ugin taleb olunan sanadlar va onlarin taqdim

olunma formasi: Elektron xidmatin gosterilmasi u¢un sanad taleb olunmur.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ligun inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmatler iigiin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdiriimasi: istifadagi terefinden bu Reqglamentin 2.4-cii bendinds
geyd edilen internet sahifslerinde Vergilor Nazirliyi terafinden gosterilon elektron xidmatlarin
siyahisindan “Hazir senad barede malumatin verilmasi” xidmat névl segilir. Bu zaman agilan
ekranda 4 axtaris istigamatindan biri Uzra (senad-qgabulu bildirisin nOmrasi; ad, soyad va ata adj;
FiN; VC)EN) va xidmat markazinin adi, muraciatin tarixi barade muvafiq malumatlar daxil edarak

xidmat maerkazina edilon muracistle alagedar cavab sanadinin hazir olub-olmamasi yoxlanilir.
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“Yoxla” diymaesi sixildigdan sonra axtarilan melumatin informasiya sisteminde emali
muddatinden asili olaraq sorgu edilen tarixe vergi orqaninda hamin muracist Uzra hazirlanan
sanadin hansi merhaleda olmasi barada malumat ekranda gostarilir.

3.1.2. Sorgunun gqgabulu: Bu reglamentin 3.1.1-ci yarimbandina@ uygun olaraq
formalagdinimis sorgu uzre istifadegi terafindan “Yoxla” duymaesi sixildigi andan sorgu avtomatik
olaraq geabul edilir vo sorgunun informasiya sisteminde emali muddatinden asili olarag naticasi
ekranda gostarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.21. Sorgunun vyerina yetiriimasinden imtina hallan: istifadegi  sorgunun
formalasdiriimasi ugin bu reglamentin 3.1.1-ci yarimbandinde nazerds tutulmus malumatlari
sohv daxil etdikds sorgu gabul edilmir. Sehv malumatin daxil edilmasi istifadaginin yenidan
sorgu vermasina mane olmur.

3.2.2. Sorgunun gabulu: istifadeci tersfinden bu reqglamentin 3.1.1-ci yarimbeandinds
nazearda tutulmug malumatlar dizgun daxil edildikde sorgu gabul olunur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladan masul saxs haqqinda malumat:

1. Sorgunun formalasdiriimasi Ugun malumatlarin dizgun daxil edilmasi, masul soxs —
istifadaci;

2. Vergi Odayicilerine xidmat merkezlerine edilon muracistle elagadar olaraq cavab
sonadinin hazir olub-olmamasi bareda, habele hazirlanan cavab senadinin hansi marhealade
olmasi barade malumatin verilmasi, masul saxs - Vergiler Nazirliyi.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muddati valve ya
maksimal yerina yetirilma miiddati: Elektron xidmat sorgunun informasiya sisteminde emali
muddatinden asili olarag darhal teqdim olunur.

3.3.3. inzibati emoliyyatda istirak eden diger dovlet orqani haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.3.4. Hor bir inzibati prosedurun naticesi ve onun verilmasi qaydasi: istifadeginin
sorgu edilan tarixe vergi 6dayicilarine xidmat markazlarina edilmis muracistle slagadar olaraq
cavab senadinin hazir olub-olmamasi, habels hazirlanan cavab senadinin hansi marhealade
olmasi barade malumat ekranda gostarilir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:



3.4.1. Nozarat formasi: Elektron xidmatin gostariimasi zamani aparilan prosesloera
Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin program taminati vasitesile onlayn qaydada
nazarat edilir.

3.4.2. Nozarat qaydasi: Bu xidmeatin gosterilmasi ile alagadar har hansi anlasiimazhgin
aradan qaldirilmasi ve ya metodiki destayin gostariimasi magsadile Cagri Markazi (195-
1) fealiyyat gOsterir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi lizre miibahisaler: istifadeci elektron xidmatle bagli
onu razi salmayan istanilen mesala barede inzibati qaydada yuxari salahiyyetli orqgana (vezifali
soxso) ve mahkamays sikayat eda bilor.

3.5.1. istifadeginin sikayst etmak hiiququ haqqinda malumat: Elektron xidmatin
gostariimesindan ve ya elektron xidmetin gosteriimesindan imtinadan qganunvericiliya uygun
olaraq inzibati gaydada ve (ve ya) mahkamayae sikayat verilo biler.

3.5.2. Sikayatin asaslandiriimasi ve baxilmasi iigiin lazim olan informasiya: inzibati
sikayetin formasi “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmalidir.

3.5.3. Sikayetin baxilma miiddeti: Sikayet inzibati orqana verildikde, sikayste “inzibati
icraat haqqinda” Azearbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasine esasen, 1 ay
miiddatina baxilir. Mehkemays verilon sikayste Azarbaycan Respublikasinin inzibati Prosessual
Macallasi ile muayyan edilmis qaydada baxilir.
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