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nomrali Qorari ilo tosdiq edilmisdir.

Olavo - 3

“Fiziki saxsin ucot malumatlarinin onlayn dayisdirilmasi”
elektron xidmati iizra inzibati reglament

1. Umumi miiddoaalar

1.1. Elektron xidmotin adi:  Fiziki soxsin ugot moalumatlarimin onlayn
dayisdirilmasi

1.2. Elektron xidmoatin mazmunu: Bu xidmoat fordi sahibkar gisminda ucota
alinnug fiziki saxslorin u¢ot Malumatlarinin elektron qaydada doyisdirilmasini ahato
edir.

1.3. Elektron xidmoatin gostorilmasinin hiiquqi asasi:  Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 33-cii, 34-cti maddalari, Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin  “Doviat orqanlarmmin elektron xidmoatlor gostormasinin  toskili
sahasinda bazi tadbirlor haqqinda” 23 may 2011-ci il tarixli, 429 nomrali
Formaninin 2-ci va 2-1-ci hissalari, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 némrali Qoarart ilo tasdiq edilmis, 1 nomrali alava -
“Morkazi icra hakimiyyati orqanlart torafindon konkret sahalor iizro elektron
xidmoatlar gostorilmasi Qaydalart”, hamin Qaydalara 1 némrali alava, eloco do
“Elektron xidmat néviarinin Siyahisi "nin 1.32-ci bondi

1.4. Elektron xidmoati gostoron dovlot qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma Sviyyasi: Tam
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddoti: Elektron xidmatin icra miiddati sorgunun
informasiya sisteminda emali miiddatindan asilidir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Fiziki soxsin elektron
vinvanina ug¢ot malumatlarinda dayisikliklorin apariimas:t haqqinda arizonin icraya
gabul edildiyi barads Bildiris gondarilir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata kecirilmoasi



2.1. Elektron xidmatin névii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizra 6donis: Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azorbaycan Respublikasinin Vergi
Moacallasi ilo miiayyan edilmis qaydada vergi odayicisinin eynilogdirilma némrasi

(VOEN) alms fordi sahibkarlar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: http://www.e-taxes.qgov.az/,
http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ekarg&submenu=2&nav=ekarg
- Vergi odayicilarina xidmat strukturlar: (miivafiq idara va sébalor)

- Vergi odayicilorina xidmat markazlori

- Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195)

- office@taxes.gov.az

2.6 Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin talob olunan sanadlar va onlarin
toqdim olunma formasi:

- Fiziki saxsin ucot malumatlarinda doayisikliklorin edilmasi barado arizo.

Xidmotin taqdim edildiyi elektron iinvandan arizads olan malumatlar interaktiv
sakilda fordi sahibkar tarafindon sistemoa daxil edilir.

3. Elektron xidmatin gostorilmasi iiciin inzibati prosedurlar

3.2. Interaktiv elektron xidmotlor iiciin sorgu: Interaktiv xidmotlorin
istifadacilorinin Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Naczirliyi torafindon verilmis
sifra, parolu va ya giiclondirilmis elektron imzasi olmalidir. Bunlardan istifads
etmakla sistema daxil oldugda istifadaciya taoklif olunan ariza formasint doldurmaq va
tasdiq etmak imkani yaranir.

Oriza is vaxti basa catdigdan sonra va ya qeyri-is giiniinds sistemo daxil

edilmigdirsa, bu halda onun icrasi hamin giindan sonraki ilk is giintinds hayata
kecirilir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: Fiziki soxsin ucot malumatlarinin onlayn
dayisdirilmasi barada ariza Internet Vergi Idarasi portalimin “Onlayn Kargiizarliq”
boliimii tizorindan islonilir. Bu magsadlo “Yeni miiraciaot” diiymasi sixilir va agilan
pancarada

e “Kima” siyahisindan - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi

® “Miiraciatin névii " siyahisindan - Oriza

o “Sonadin névii” siyahisindan - Fiziki saxsin malumat dayisikliyi arizaSi se¢ilir

va “Qabul” diiymasi sixilir.

Acgilan ekranda fiziki soxslorin alaga malumatlart va faaliyyat néviori tizra
malumat doayisikliyi asagidaki gaydada hayata kecirilir.


http://www.e-taxes.gov.az/
http://www.e-gov.az/
mailto:office@taxes.gov.az

9laqa malumatlarinin sistema daxil edilmasi

- Ekramin uygun hissasinda “Olava et” diiymasi sixilir. Bu halda siyahinin
avvalina yeni bos satir alava olunur.

- “Novii” siitununda siyahidan alaga malumatimin (ev telefonu, is telefonu,
elektron iinvan va sair ) novii secilir.

- Siyahidan arazinin va ya mobil operatorun telefon kodu secilir.

- Névboti siitunda sec¢ilmis néva uygun olaraq telefon némrasi vo ya elektron
uinvan barada malumat sistemoa daxil edilir.

Mbalumat bazasina istanilon sayda telefon némrasi va elektron iinvan barada
malumat daxil etmak miimkiindiir.

Faaliyyat noviiniin sistema daxil edilmasi

- Ekramin uygun hissasinds “Olava et” diiymasi sixilir. Bu halda siyahinin
awalina yeni bog satir alava olunur.

- Kodu stitununda faaliyyat noviiniin kodu sistema daxil edilir.

- Sistem torafindon uygun faaliyyat néviiniin adi ekrana ¢ixartlir.
Sahv faaliyyat kodunun sistema daxil edilmasina icaza verilmir.

Mbalumatin silinmasi

Hom alago malumatlar:, ham da foaliyyat néviari barada malumatlar eyni
qayda ila silinir. Bu magsadlo hor iki halda Se¢cim grafasinda uygun satrin
qarsisina isara qoyulur va “Segilmiglari sil” diiymasi sixilir.

Eyni vaxtda hom yeni moalumatlari sistema daxil etmak, hom do movcud
malumatlart malumat bazasindan silmak miimkiindiir.

Moalumat dayisikliyi ilo bagh biitiin amoaliyyatlar basa ¢atdigdan sonra
“Irali” diiymasi sixilir. Bu halda daxil edilmis malumatlarin yoxlanilmas: iigiin
tasdiqloma ekran: galir. Istifadagi malumatlarin dogruluguna amin oldugda, onu
tasdiglomak itictin “Qabul” diiymasini basir. Oks halda, imtina etmak iiciin
“Imtina” diiymasi icra edilir. Tasdigdon sonra ekrana “Fiziki saxsin malumat
dayisikliyi” arizasinin icraya gabul edilmasi barada Bildiris ¢ixir.

“Cap” diiymasi vasitasi ilo Bildirisi ¢cap etmak miimkiindiir.
Fordi sahibkar tarafindon gondorilon bu elektron ariza onun “Géndoardiklorim™
qgovluguna diistir.

3.2.2. Sorgunun qoabulu: Orizo malumatlar: sistema daxil edilarak istifadaci
torafindan tasdiglondiyi andan sistemda qeydiyyata alinmis olur va ona 16 ragamli
geydiyyat nomrasi verilir.

3.3. Elektron xidmoatin gostorilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerino yetirilmosindon imtina hallari: Onlayn rejimdo
maolumat dayisikliyi barado togdim edilmis oarizo iizro malumatlar Azarbaycan
Respublikas1 Vergilor Nazirliyinin Avtomatlasdirilmis Vergi Informasiya Sistemina
daxil edilmadiyi halda, fordi sahibkar torafindan novbati molumat dayisikliyi
arizasinin geydiyyata alimmasina mohdudiyyat qgoyulmusdur. Fordi sahibkar
torofindan daxil edilmis telefon nomralari balli sayda ragamdan az ola bilmaz. Fardi
sahibkarin an azi bir faaliyyat névii olmalidir va hamin faaliyyat asas foaliyyat kimi



geyd edilmoalidir. Fiziki saxslar torafindan bazi faaliyyat noviarinin (masalon bank
foaliyyati Vo sair) secilmasina mohdudiyyat goyulmusdur. Bu masalalora sistem
torafindan avtomatik nazarat olunur va ekrana miivafiq mesajlar ¢cixartlir.

3.3.2. Sorgunun qobulu: Imtinaya asas olmadigda fordi sahibkarin ucot
malumatlart dayisdirilir.

3.4. Sorgunun icrasi:

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amoliyyat, o ciimlodon masul soxs haqqinda
mdlumat:

- Istifadaci adi, sifra va parola géra fordi sahibkarin sistemds tayin edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul saxs- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;

- Giiclandirilmis elektron imza sahibinin sistemda tayin edilmasi (identiklasdirilmasi),
masul $aXs - akkredito edilmis sertifikat morkazi;

- Malumat dayisikliyi barada arizonin icraya qabul edilmasi barada Fardi sahibkara
Bildirisin gondarilmasi, masul saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;

- Fordi sahibkarin ucot malumatlarimin dayisdirilmasi, (prosesin sonu)masul saxs -
Vergilor Nazirliyi.

Elektron xidmotin géstorilmasina Azarbaycan Respublikas: Vergilor Nazirliyinin
Iqtisadi tohlil va sahibkarliq subyektlorinin doviat qeydiyyati bas idarasi va
Informasiya texnologiyalari va program taminati sobasi masuliyyat dasiyir.

3.4.2. Har bir inzibati omsliyyatin mdzmunu, yerind yetirilmd miiddati vo/vd
ya maksimal yerino yetirilmo miiddati: Daxil edilon malumatlarin informasiya
sisteminda emali miiddatindan asili olaraq elektron xidmat yerina yetirilir.

3.4.3. Inzibati amoliyyatda istirak edon digor dévlet orqam haqqinda
modlumat: Yoxdur.

3.4.4. har bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmasi qaydasi:

Xidmatin yerina yetirilmasi naticasinda fordi sahibkarin ugot malumatlarinda
arizada gostorilon dayisikliklor edilir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.5.1. Nozarot formasi: Elektron xidmoatin gostorilmasi zamani aparilan
proseslara Azarbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin program taminati vasitasila
onlayn qaydada nazarat edilir.

3.5.2. Nazarat qaydasi: Bu prosesda yaranan hor hansi anlasilmazligin aradan
qaldirilmasi va ya metodiki dastayin gostorilmasi magsadilo Azarbaycan Respublikasi
Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195) faaliyyat gostorir.

3.6. Elektron xidmatin gostorilmoasi iizra miibahisalor: Istifadaci elektron
xidmatlo bagli onu razi salmayan istonilon masalo barads inzibati qaydada yuxar
salahiyyatli orqgana (vazifali saxsa) va mahkamaya sikayat eda bilar.

3.6.1. Istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda molumat: Elektron
xidmatin gostarilmasindon va ya elektron xidmatin gostorilmasindan imtinadan
qanunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada va mahkamaya sikayat verila bilar.



3.6.2. Sikayatin asaslandirilmasi v baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:
Inzibati sikayatin formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin
Qanununun 74-cii maddaSina uygun olmalidir.

3.6.3. Sikayotin baxilma miiddoti: Sikayat inzibati organa verildikdas, sikayato
“Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasina
asasan, 1 ay miiddatino baxilir.

Mbohkamaya verilon sikayats Azorbaycan Respublikasimin Inzibati Prosessual
Moacallasi ila miiayyan edilmis qaydada baxihr.

* * *



